
Οδηγίες κατά την παράδοση των διαλέξεων

Σε μία βιντεοδιάλεξη, όπως και σε μία διάλεξη που παρακολουθείται δια ζώσης, οι πιο σημαντικοί παράγοντες που επηρεάζουν την αντιληπτικότητα είναι, με σειρά προτεραιότητας, οι εξής:

1. Χρόνος έναρξης και διάρκεια καταγραφής
2. Καθαρός ήχος

3. Έδρα χωρίς αντικείμενα

4. Ευδιάκριτα περιεχόμενα στον πίνακα

5. Ευδιάκριτα περιεχόμενα των διαφανειών

6. Φωτισμός και ποιότητα εικόνας διδάσκοντα 
7. Δομή διάλεξης

Χρόνος έναρξης και διάρκεια καταγραφής
Οι μεταδόσεις και οι καταγραφές ξεκινούν «και δέκα», π.χ. 9:10, 10:10 κτλ και έχουν διάρκεια 1 ώρα. Θα πρέπει λοιπόν οι διαλέξεις σας να ακολουθούν το συγκεκριμένο χρονικό παράθυρο.
Καθαρός Ήχος

1. Τυχόν παράθυρα στο χώρο διδασκαλίας θα πρέπει να παραμένουν κλειστά, ακόμη και εάν οι θερμοκρασία είναι υψηλή.
2. Οι διδάσκοντες να παραμένουν πάνω στο χώρο της σκηνής, καθώς τα μικρόφωνα που χρησιμοποιούνται είναι κατευθυντικά και εστιάζουν-καλύπτουν το χώρο της σκηνής ώστε να αποφεύγονται οι ψίθυροι των φοιτητών. Απομάκρυνση του διδάσκοντα, από το χώρο της σκηνής, σημαίνει ότι μειώνεται η ένταση του ήχου, πολλές φορές σε μη αποδεκτό επίπεδο.
Έδρα χωρίς αντικείμενα
1. Φροντίστε να μην υπάρχουν αντικείμενα πάνω στην έδρα όπως μπουκάλια νερού καθώς είναι αντιαισθητικό να εμφανίζονται στο πλάνο.
Ευδιάκριτα περιεχόμενα στον πίνακα

1. Ο πίνακας θα πρέπει να είναι καθαρός ώστε να μην έχει περιεχόμενα από προηγούμενη διάλεξη.

2. Επίσης, θα πρέπει να καθαρίζεται με τρόπο ώστε να έχει όσο το δυνατόν λιγότερο μελάνι (για λευκοπίνακες) ή κιμωλία (για κλασικούς πίνακες).
3. Στην περίπτωση λευκοπίνακα, να χρησιμοποιούνται μαρκαδόροι μαύρου ή μπλε χρώματος, με αρκετό μελάνι (όχι στεγνοί).

4. Τέλος, αλλά και το πιο σημαντικό, τα γράμματα θα πρέπει να είναι μεγάλα, ώστε και οι φοιτητές που παρακολουθούν δια ζώσης αλλά και η κάμερα να τα καταγράφει με ευδιάκριτο τρόπο.
Ευδιάκριτα περιεχόμενα των διαφανειών
Το μέγεθος των γραμμάτων στις διαφάνειες θα πρέπει να τέτοιο (τουλάχιστον 18pt) ώστε να διακρίνεται το περιεχόμενο στις κάμερες.
Φωτισμός και ποιότητα εικόνας διδάσκοντα

1. Ελέγξτε ότι είναι αναμμένα τα φώτα της σκηνής ή ότι υπάρχει άπλετο φως στο χώρο.

2. Παρακαλείται, ο διδάσκοντας να παραμένει στο χώρο μπροστά από τους πίνακες ώστε να καταγράφεται και η εικόνα του. Η παρακολούθηση και του διδάσκοντα στο βίντεο βοηθά στη συγκέντρωση του τηλεθεατή φοιτητή.  

Δομή διάλεξης
Η διάρκεια μίας αυτόματα καταγραμμένης διάλεξης είναι 1 ώρα. Έχει διαπιστωθεί ότι η παρακολούθηση μίας βιντεοδιάλεξης πάνω από 20 λεπτά είναι προβληματική όσον αφορά την συγκέντρωση του τηλεθεατή φοιτητή. Επομένως, θα πρέπει να είναι δυνατή η κατάτμηση μίας ωριαίας διάλεξης σε επιμέρους τμήματα. Η παροχή αυτών των τμημάτων θα παρέχεται σε μελλοντική έκδοση της υπηρεσίας. Συστήνεται λοιπόν, να δομείτε, όπου είναι δυνατόν, την ωριαία διάλεξη σε τμήματα,  να αναφέρετε το τέλος ενός τμήματος και την αρχή ενός νέου. Η ύπαρξη της προτεινόμενης δομής θα διευκολύνει και τη δια ζώσης παρακολούθηση της διάλεξής σας.

Ανάδραση 

· Παρακολουθώντας τις καταγεγραμμένες διαλέξεις θα διαπιστώσετε τυχόν ζητήματα και θα τα βελτιώσετε στις επόμενες διαλέξεις σας.

· Ενημερώστε μας, εάν έχετε συγκεκριμένες προτάσεις για τη βελτίωση της παροχής των εμπλεκομένων υπηρεσιών ή ζητήματα σε συγκεκριμένη βιντεοδιάλεξη.

· Ενημερώστε μας, εάν απουσιάζει κάποια βιντεοδιάλεξη.

Οδηγίες σύνδεσης, αναζήτησης και επεξεργασίας βιντεοδιαλέξεων
Βήματα

Χρησιμοποιείστε τον πλοηγητή Firefox. Με άλλους πλοηγητές, π.χ. Chrome μπορεί να συναντήσετε προβλήματα συμβατότητας.
1. Εισάγετε το σύνδεσμο:  http://videolectures.uoa.gr

2. Κάντε κλικ στο εικονίδιο «Τα βίντεο μου» στη δεξιά πλευρά. Θα σας εμφανιστεί η ακόλουθη εικόνα:
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3. Ακολουθείστε την επιλογή Α. κάνοντας κλικ στο εικονίδιο του βέλους.

Θα σας εμφανιστεί η σελίδα της Υπηρεσίας Πιστοποίησης Χρηστών του ΕΚΠΑ.
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4. Πιστοποιηθείτε παρέχοντας τα στοιχεία του λογαριασμού σας.

Μετά την επιτυχημένη πιστοποίηση θα σας εμφανιστεί η ακόλουθη σελίδα:
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5. Για να δείτε τα αρχεία βίντεο των διαλέξεών σας επιλέξτε στο αριστερό μενού την επιλογή «Τα Αρχεία μου». Θα σας εμφανιστούν οι βιντεοδιαλέξεις ταξινομημένες κατά ημερομηνία, εμφανίζοντας πρώτα τις πιο πρόσφατες.
6. Επιλέξτε τη διάλεξη που επιθυμείτε να επεξεργαστείτε και κάντε κλικ στην επιλογή «Επεξεργασία».

7. Θα εμφανιστεί η Φόρμα Επεξεργασίας των πληροφοριών που αφορούν στο συγκεκριμένο αρχείο βίντεο.

8. Στον «Περιορισμό Πρόσβασης» επιλέξτε «Κοινόχρηστη πρόσβαση» για να είναι διαθέσιμο το αρχείο στην αναζήτηση των φοιτητών. Εάν από default έχετε ζητήσει να είναι εξ αρχής τα αρχεία αναζητήσιμα, μπορείτε να χαρακτηρίσετε ένα αρχείο ως  ιδιωτικό ώστε να μην είναι αναζητήσιμο από τους φοιτητές.
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Πρέπει να σημειωθεί, ότι τα ιδιωτικά αρχεία, δεν είναι μεν αναζητήσιμα από την υπηρεσία αναζήτησης, αλλά είναι προσβάσιμα από το διαδίκτυο, εάν γνωρίζει κανείς το σύνδεσμό. Ο σύνδεσμος δεν είναι δυνατόν να βρεθεί από τους φοιτητές καθώς περιέχει ένα τυχαίο αριθμό στο όνομά του. Μπορείτε, λοιπόν, να έχετε ένα αρχείο μη αναζητήσιμο από τους φοιτητές μέσω της υπηρεσίας βιντεοδιαλέξεων αλλά να δημοσιοποιήσετε το σύνδεσμο μέσω της υπηρεσίας ηΤάξης (http://eclass.uoa.gr).
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9. Για να βοηθήσετε τους φοιτητές σας στην αναζήτηση μίας διάλεξης, μπορείτε επιπλέον, να προσθέσετε στοιχεία που αφορούν στην περιγραφή, την κατηγορία, την εκδήλωση (Τίτλος μαθήματος), και τα κύρια θέματα της διάλεξης.
Οδηγίες Αναζήτησης Βιντεοδιαλέξεων

Στην ιστοσελίδα της υπηρεσίας Διάθεσης Βιντεοδιαλέξεων http://videolectures.uoa.gr οι ενδιαφερόμενοι μπορούν στο πεδίο της αναζήτησης να εισάγουν το όνομα του διδάσκοντα ή του μαθήματος και στη συνέχεια να πατήσουν είτε enter είτε στο εικονίδιο του φακού. Ως αποτέλεσμα αναζήτησης θα εμφανιστούν οι δημόσιες βιντεοδιαλέξεις που ικανοποιούν τα κριτήρια αναζήτησης ταξινομημένες κατά ημερομηνία με τις πιο πρόσφατες να εμφανίζονται πρώτες.
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